


Standar Prosedur Operasional 
Penerbitan Rekomendasi Izin Mendirikan Bangunan Menara Telekomunikasi 

 

 
NO 

 
AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Pemohon  Staf Kasi Kabid Sekdis  Kadis Kelengkapan 
Waktu 
Proses 

Output 

1. 

 
Pemohon mengajukan permohonan disertai kelengkapan 
persyaratan administrasi 
 

      
Surat permohonan dan berkas 
persyaratan 
 

 
10 menit 

Tanda terima 
surat 

 

 
2. 

 
Kasi/staf melakukan verifikasi terhadap persyaratan 
administrasi  
 
 

      
Surat permohonan dan berkas 
persyaratan  
 

 
45 menit Hasil verifikasi 

(form ceklist 
persyaratan) 

 
 

3. 
 
 

Survei lapangan lokasi pembangunan menara 

      

Global Position System (GPS), 
meteran dan kertas catatan 

2 hari 

Form hasil 
survei (laik 
atau tidak 
laik). 

 
4. Kabid verifikasi terhadap hasil survei 

      Surat permohonan dan berkas 
persyaratan serta hasil survei 

 
30 menit 

Berita Acara 
hasil survei 

lapanga 

 
5. Sekretaris memberi paraf dan Kadis menandatangani 

persetujuan rekomendasi penempatan menara 

      
Draf Rekomendasi, disertai 
Surat permohonan dan berkas 
persyaratan serta hasil survei 

15 menit 

 
Rekomendasi 

 
 

6. 
 
Menerima dokumen yang sudah disahkan 
 

      Draf Rekomendasi, disertai 
Surat permohonan dan berkas 
persyaratan serta hasil survei 

5 menit 
 

Rekomendasi 

7. Rekomendasi dikirimkan ke insntasi terkait dan pemohon 

      
 
 
 

Rekomendasi yang disah  5 menit Rekomendasi 

 
 


